部门整体支出绩效目标申报表
（  2017 年度）
填报单位（盖章）	
	部门名称
	常德市委市政府接待处　

	年度预算申请
（万元）
	资金总额：220.56

	
	按收入性质分：公共预算财政拨款
	按支出性质分：基本支出

	
	其中：       公共财政拨款：220.56
	其中： 基本支出：220.56

	
	            政府性基金拨款：0
	       项目支出：0

	
	纳入专户管理的非税收入拨款：0
	       

	
	                  其他资金：0
	

	部门职能职责概述
	1、负责做好市委、市人大、市政府、市政协来常客人的接待工作。
2、搞好与省内外接待部门的对口联络，负责做好常德籍和曾在常德工作过副厅级以上领导干部的联络以及市委、市政府组团出外地参观考察的联络服务工作。
3、收集、传递有利于常德经济、社会发展的各种信息，向客人介绍常德、宣传常德，提高常德知名度，做好为常德经济建设和社会发展牵线搭桥的工作。
4、负责联系旅游交通等部门，协助做好参观导游和客人离常的机票、车票、船票的代购工作。
5、负责对接待宾馆和各区、县（市）接待工作的业务指导。
6、承办市委、市政府交办的其他事项。

	整体绩效目标
	2017年绩效目标：1合理规范做好市委、人大、政府、政协四大家来函来电属于市委市政府接待处接待范围的接待服务工作；2：指导市直各单位及区县公务接待部门做好接待工作；组织业务培训，学习中央、省、市最新关于公务接待工作的规定；重要领导来常视察调研，下到各单位或区县进行全程服务指导；3：合理节约使用接待经费，力争接待经费逐年下降；

	部门整体支出
年度绩效指标
	产出指标
	数量指标： 2017年预计520批10000人次；2017年预计组织接待工作业务培训2次120人；2017年指导全市大型活动20批次以上；
质量指标：公务接待工作质量水平达到优秀，领导满意；
实效指标：按照计划和进度完成2017年接待工作；
成本指标：不超过年初预算，控制在预算之内。

	
	效益指标
	社会效益：收集、传递有利于常德经济、社会发展的各种信息，向客人介绍常德、宣传常德，提高常德知名度；做好为常德经济建设和社会发展牵线搭桥的工作；
服务对象满意度：服务对象满意度达到95%以上

	财政部门审核意见
	（盖章）                                     
                                        年    月    日
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